/. SOLICITUD DE TRAMITES
7 EN AUTOSERVICIOS

:Donde puedes revisar los
requisitos de tu tramite?

Ingresa a: https://escolar.buap.mx/

Selecciona “Servicios” y posteriormente el tramite
que deseas realizar.

Revisa y asegurate de contar con todos los requisitos
para poder solicitarlo.
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SOLICITUD DE TRAMITES
EN AUTOSERVICIOS

Genera tu ficha de deposito
bancario

Ingresa a: http://autoservicios.buap.mx con tu matriculay
contrasena, no olvides seleccionar reCaptcha.

a) DaclicenServiciosalalumno Servicios educativosydeformacion
Generaciondefichade deposito bancario.
b) Seleccionalacasillade “Téerminosy condiciones” yenseguida “Aceptar”.

¢) Selecciona “Servicios Educativos y de Formacion” y seguido “Mostrar
servicios”.

d) Elige el concepto que deseas solicitar y ASEGURATE de seleccionar el
correcto antesdedarclicen “GENERAR”.

e) Imprimetu pdlizayacude al banco HSBC mas cercano.

SOLO TIENES 5 DiAS HABILES PARA REALIZAR EL PAGO
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SOLICITUD DE TRAMITES
EN AUTOSERVICIOS

Solicitud de tramite

Ingresa a: http://autoservicios.buap.mx con tu matriculay
contrasena, no olvides seleccionar reCaptcha.

a) Daclicen Servicios alalumno - Servicios educativos yde formacion
Solicitud de tramite.

b) Capturatucorreo electronicoyteléfono de contacto correctamente.

c) Seleccionaeltramitedeseadodel menudesplegable.

d)Ingresa los datos que te solicita referente a tu pago (fecha, periodo de pago
ynumero derecibo).

e) Adjunta TODOS los archivos requeridos.
f) Selecciona GUARDAR, confirma tu tramitey selecciona ACEPTAR.
g) ASEGURATE que se haya emitido tufolio para dar seguimiento de tramite.

NOTA 1: Es importante que te asegures que el sistema te arroje un numero de folio, de lo
contrario deberas realizar nuevamente tu solicitud. El tiempo para realizar tu solicitud
esde 15 minutos. Pasado eltiempo establecido no se guardan cambios.

NOTA 2: Dependiendo del tramite, se mostraran los requisitos que debes adjuntar.
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Seguimiento a tramite

Ingresa a: http://autoservicios.buap.mx con tu matriculay
contrasena, no olvides seleccionar reCaptcha.

a) Daclicen Serviciosalalumno ™ Servicioseducativosydeformacion
==) Seguimiento asolicitud de tramite.

*En esta seccion podras ver tus solicitudes y su estatus.

» REVISA peridédicamente el estatus de tu tramite.

*Una vez que aparezca el boton DESCARGAR el documento solo estara disponible
20 dias habiles a partir de |la fecha de liberacion (aplica para los tramites de
constancia, kardex legalizado, carta pasante, certificado de nivel medio superior).

En caso de haber solicitado CERTIFICADO DE ESTUDIOS de LICENCIATURA o
POSGRADO, una vez que en el estatus aparezca “Agendar Cita” deberas elegir
el diay la hora en que deseas recoger el documento.

BUAP

Direccion de
Administracion Escolar



http://autoservicios.buap.mx

	SOLICITUD_TRAMITES_AUTOSERVICIOS_1
	SOLICITUD_TRAMITES_AUTOSERVICIOS_2
	SOLICITUD_TRAMITES_AUTOSERVICIOS_3
	SOLICITUD_TRAMITES_AUTOSERVICIOS_4

